一、申报程序（参考模板）
（一）个人网上申报
X月X日（周X）-X月X日（周X）,申报人登录西藏自治区专业技术人员公共服务平台(http://221.13.83.35:8001/ggfwpt/xz/home)，点击右上角登录框中的“个人注册”进行个人账号注册，注册成功后选择“个人登录”，使用身份证号码和注册时设置的密码进行登录。登录后点击“职称评审”跳转至职称评审系统个人端，进入职称评审系统后首先点击左侧功能列表中的“维护个人信息”填写个人基本信息并点击页面右下角“保存”按钮保存个人基本信息，然后点击左侧功能列表中的“个人申报”，选择需要申报的评审活动，点击“立即申报”，根据各系列（专业）基本评价标准及各评委会要求，在规定时限内按照客观、准确、齐全的要求填写个人职称申报信息并提交。申报信息提交成功后点击左侧功能列表中的“个人申报查询”，可动态查询申报审核流程进展。
（二）单位审核推荐
X月X日（周X）-X月X日（周X）,申报人提交职称申报信息后，相关内容将会提交到申报人所在单位进行审核。申报人员基本情况在单位内部公示5个工作日无异议后，申报人所在单位管理员进入平台后点击“单位登录”通过单位账号登录系统单位端，然后点击“职称评审”按钮登录职称评审单位端，首次登录需点击左侧功能列表“单位管理”中的“单位信息维护”点击本单位名称可在右侧维护单位基本信息。然后点击左侧功能列表中的“单位审核”中的“本单位人员审核”对申报人填写的个人申报信息真实性进行审核，在规定时限内如实填写推荐意见后提交审核。若存在申报材料不完整、不规范的情况，用人单位应在规定期限内一次性告知申报人需要补正的全部内容。申报人逾期未补正或未按要求履行申报手续的，视为放弃申报。
系统中已经提前维护好大部分事业单位账号，进行单位登录时，登录用户名可以尝试使用本单位的单位名称全称的小写拼音首字母缩写，默认密码为“用户名+@123”（例如单位“西藏自治区测试单位”的登录用户名为“xzzzqcsdw”，默认密码为“xzzzqcsdw@123”）。系统登录成功后，若系统检测到当前密码为初始密码，则会弹出修改用户信息和密码的弹窗，单位管理员可及时进行用户信息维护和密码修改。无法登录的，可以拨打运维人员电话进行咨询。
[bookmark: _GoBack]若登录的单位账号在系统中不存在，则需要进行单位注册，注册方式如下：
（1）企业单位进入平台后点击右上角登录框“单位登录”，点击“企业单位注册”进行企业单位信息新增和企业单位账号注册。
（2）事业单位需要通过联系系统运维人员进行单位信息和账号的新增。
二、技术支持
详细的系统操作手册，可在平台首页点击上方的“下载专区”查找和下载，申报过程中遇到问题的也可联系系统运维人员解决。
系统运维联系人：尼玛措姆、王晓宇
联系方式：0891—6125119
