附件3：
[bookmark: _GoBack]申请认定的人员需提交的材料及有关要求

	材料清单序号
	类别
	名称
	数量
	说明
	备注

	1
	目录
	考核认定目录单
	1份
	
	

	2
	认定表格
	广东省初次职称考核认定申报表
	1份
	在职称系统完成填写人员信息、填写申请信息和生成认定表后，下载自动生成的认定表并按页码调整版面消除跨页，总页码为4页。表内各栏项目不得空白，如某项无内容应打印后在该栏签注“无”字样
	A4纸双面打印

	3
	
	考核认定信息录入表
	1份
	/

	

	4
	
	（ ）级职称申报人基本情况及初次考核认定登记表
	1份原件，医药和除水利外的工程系列其余专业（工程技术、建筑）均复印30份，其余专业复印16份
	对照所申报专业资格条件的经历（能力）和业绩成果要求，填写自评符合资格条件的项目及理由。该表“单位审核意见”电子版本和纸质版意见内容必须一致，否则不予受理
	A3纸单面打印

	5
	证书证明材料
	学历/学位证书、非学历教育证书、聘任证书
	各1份
	所报专业实行行业准入的，需提交相应执业证书；有行政或技术职务的，需提交聘任证书；非学历教育证书有则提交
复印件要求：在证书复印件空白处写上“此件与原件相符”等字，审核人签名和写上审核日期，并盖上单位公章
	学历学历/学位、职称证书原件、复印件（原件验证后退回），其余证书由单位验证原件后提供复印件。

	
	
	外语、计算机应用能力考试成绩通知
	各1份
	有则提交(不作统一要求)
	复印件（经验证）

	
	
	继续教育证书
	1份
	可不提供
	A4纸

	
	
	社保凭证或在职在岗证明材料
	1份
	申报人可在粤省事申请或到区社保局大厅自助机自行打印最近半年职工社会保险缴费记录作为社保凭证；在职在岗证明材料须由人事主管部门或档案保管部门出具
	A4纸

	6
	经历能力业绩成果材料
	经历（能力）、业绩成果材料
	各1份
	对照所申报专业资格条件中经历能力和业绩成果要求，提交任现职以来的经历能力和业绩成果（如作品、成果、奖励）等证书及证明材料原件、复印件。
	A4纸

	
	
	著作或论文或专项技术分析或研究论证报告
	
	
	A4纸

	7
	身份证明
	身份证复印页
	1份
	贴身份证正反面
	

	8
	认定表格
	广东省专业技术人员申报职称评前公示情况表
	1份
	公示时间不少于5个工作日，用人单位纪检（人事）盖章
	

	9
	
	专业技术人员年度（聘任期满）考核登记表
	各1份
	按要求的资历年限，提供每年的年度考核登记表（可提供复印件）事业单位在编人员必须提供人事档案里的年度考核登记表，提供复印件即可。
	每年度A4纸双面复印

	10
	
	名册表
	2份
	必须提交电脑打印的专业技术人员名册表。规范填写为XXXX年X月XXX大学XXX专业毕业。
	

	11
	工作报告
	专业技术工作报告
	1份
	任现职以来反映本人专业技术水平、业务能力及工作业绩的总结材料，2000-3000字；在报告右上角，审核人写上“情况属实，同意申报”，审核人签名和写上审核日期。
	A4纸双面打印，本人签名



