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一、现场审核后当场退回的原件材料。
第一类：申报条件类：1．有效身份证；2．现专业技术资格证书、职业资格证书（一览表填写了就提供）；3．学历、学位证书，二维码在有效期内的在线学籍报告（或毕业生登记表，学历备案登记表，或国外学历教育部认证）；4．聘书或聘任文件或聘卡或工资审核表（企业提供劳动合同或聘书）。5. 年度考核材料。
第二类：业绩荣誉成果类。论文著作、荣誉奖励、项目研究、专利实用新型、工作报告、继续教育证明、服务基层证明，以及其它填写在一览表中的所有荣誉、奖项、成果的纸质原版佐证材料。
二、存档类材料。每个申报人员装一个档案袋。要有封面和目录（填写并打印封皮）。
第一类：原件类。1.个人公示表。2.破格申报人员提供破格申报材料原件（根据自身情况，按照文件规定提供。例如：专家推荐函：包括但不仅限于专家签字、按手印的原件，备注联系方式，并提供职称证书、身份证复印件。连续三年考核优秀等）。3.彩色免冠小二寸照片（每人2张，贴在A4空白纸上，标注姓名、单位、身份证号码、手机号码、申报专业和级别）。
第二类：复印件类。现场审核后当场退回的原件材料，均需复印一份，每一页加盖公章，装在档案袋里。
三、报表
1.吉林省专业技术资格评审表（1份，A4正反面彩色打印，要求必须填写完整。签字、盖章的栏目须签字、盖章）；
2.吉林省专业技术资格一览表（10份，A3，左上角加盖单位公章）；
3.单位申报人员情况汇总表（1份，A3纸。可在申报软件系统导出。必须包括序号、人员身份、申报类别（正常、破格）、申报单位名称、姓名、申报职称名称、申报专业、申报专业范围、身份证号、手机、备注栏）。汇总表需按照专业、级别进行汇总，即同一专业、同一级别汇总在一起。只汇总授权公主岭市评审的专业（建筑工程副高、中级；农艺副高、中级）

