职称初定申报手册
根据省一体化平台建设序时进度安排，从即日起全市中初级职称初定网上申报平台由原“泰州市专业技术人员职称管理服务平台”切换至“江苏人社网上办事服务大厅”（网址：https://rs.jshrss.jiangsu.gov.cn/web/login?loginType=GR）（人事人才专栏）。
●1.登录职称初定板块
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注册登录“江苏人社网上办事服务大厅”后，点击个人办事—人事人才—专业技术人员管理服务—职称初定申报—申报进入职称初定申报程序。
●2.填写职称申报基本信息
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*所属行政区划:展开后选择“泰兴市”，若所属行政区划选择错误，会导致提交信息归属地不明，请慎重选择。
*工作单位:填写正确的单位名称后点击搜索按钮，选择带有机构代码的单位进行填报。
*申报专业：根据所从事专业技术工作选择申报专业，选择时需展开专业列表至最小的专业。
确认基本信息填写完整后需点击保存基本信息后再继续申报。
●3.填写学历学位信息
点击添加填写个人学历学位信息后点击材料上传按钮上传学历学位证书，注意只能选择PDF文件。上传成功后可在材料预览处查看。
●4.填写工作经历
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●5.填写专业技术资格
*取得本行业（专业）准入资格情况：已实行职业准入的高校教师、中等职业学校教师、中小学教师、技工院校教师、卫生技术、兽医、新闻、播音、律师、公证等系列（专业）的专业技术人才须上传。
●6.填写奖惩情况
●7.填写工作总结（必填）
任职以来工作总结（包括思想道德、职业道德、专业技术能力、工作成绩及履行职责情况等），建议至少800字，请勿超过2000字。
●8.填写年度考核信息
填写考核资历年度内每年的考核情况。事业编制人员须上传事业单位人员年度考核表pdf文件。[image: image5.png]HEANABRMESRET
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●9.填写继续教育情况
点击添加填写继续教育情况后，在材料上传处上传继续教育公需科目合格证。
*专业技术人员需在所考核的资历年度内每年至少完成一门在“泰兴市专业技术人员服务网”或“泰州市专业技术人员继续教育平台”上的公需科目学习并考试合格。
●10.上传单位同意证明（必传）
单位同意证明模板为《申请初定专业技术资格诚信承诺书
》，可在泰兴市专业技术人员服务网（txrsks.taixing.gov.cn）资料下载栏目下载。
●11.填写工作业绩
点击添加按钮可填写本专业技术工作相关业绩。
●12.上传社保缴费证明
填写基本信息时无法获取参保单位的申报人员须上传市社会保险管理处出具的近六个月参保证明。
●13.提交申报材料 
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（1）确认职称初定申报材料已正确填写且不需要修改时，点击提交按钮。
*申报材料提交以后，正式进入审核阶段。申报人将不能改变任何申报信息。请谨慎提交申报材料。
（2）申报材料未填写完整需点击暂存保存申报材料，未点击暂存直接退出系统，所填写申报材料将清零。
暂存后可在个人中心—我的办件中找到职称初定申报经办业务，点击修改可继续填报。
确认职称初定申报材料已正确填写且不需要修改时，点击提交按钮。
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提交成功后，显示业务办理成功，申报材料正式进入审核环节。
●14.职称申报退回修改
经市职称办审核，申报材料被退回，省人社厅将会发送短信至申报人手机提醒退回原因。
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可在个人办事—人事人才—专业技术人员管理服务—职称申报退回修改—申报处进行修改。
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请根据退回原因进行修改，修改完成后，点击上报重新提交职称初定申报材料。
●15.打印专业技术资格初定申报表
经市职称办审核通过后，省人社厅将会发送通过审核的短信至申报人手机。
申报人可进入个人中心—我的办件—查看办件详情，点击[image: image11.png]Iy
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页面右下角查看申报表下载并打印《专业技术资格初定申报表》。
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